СТРУКТУРА УПРАВЛЕНИЯ ДОУ

[image: image1.jpg]



[image: image2.jpg]



[image: image3.jpg]



[image: image4.jpg]


[image: image5.jpg]














РАСПРЕДЕЛЕНИЕ ФУНКЦИОНАЛЬНЫХ ОБЯЗАННОСТЕЙ
Учредителем муниципального бюджетного дошкольного образовательного учреждения «Детский сад комбинированного вида №8» Алексеевского городского округа (далее ДОУ) является  администрация Алексеевского городского округа, функции и полномочия Учредителя осуществляет управление образования администрации Алексеевского городского округа. Общее руководство детским садом №8 осуществляет заведующий ДОУ и избранные органы самоуправления.

 ЗАВЕДУЮЩИЙ ДЕТСКИМ САДОМ 

Заведующий осуществляет общее руководство детским садом. В своей деятельности заведующий опирается на Закон РФ «Об образовании в РФ», Устав детского сада №8, иные законодательные документы. В функциональные обязанности входит комплектование групп детьми в соответствии с их возрастом, состоянием их здоровья, индивидуальными особенностями и запросами родителей, подбор кадров, руководство педагогами и обслуживающим персоналом. Кроме того, заведующий отвечает за рациональное использование бюджетных ассигнований, а также средств, поступающих из других источников. 

Родители могут обращаться к заведующему за консультациями и вносить собственные предложения по улучшению работы с детьми, в частности, предложения по организации дополнительных услуг. Родители также имеют право требовать, чтобы руководимый ею коллектив обеспечивал ребенку подобающий уход, воспитание и обучение, охрану и укрепление здоровья – в соответствии с условиями договора. 

СТАРШИЙ ВОСПИТАТЕЛЬ занимается методической работой и организует воспитательно-образовательный процесс в детском саду. 

Вместе с заведующим он руководит коллективом детского сада, участвуя в подборе педагогических кадров, в разработке и внедрении программ и педагогических планов. Комплектует группы учебными пособиями, играми, игрушками, организовывает сотрудничество с другими дошкольными учреждениями, школами, объектами образовательной и социальной инфраструктуры.

Старший воспитатель проводит обширную методическую работу в педагогическом коллективе: открытые занятия для воспитателей, семинары, индивидуальные и групповые консультации, участвует в работе с родителями.

ЗАВЕДУЮЩИЙ ХОЗЯЙСТВОМ (завхоз) руководит работами по хозяйственному обслуживанию детского сада. Следит за состоянием помещений, занимается закупками мебели, посуды, оборудования и игрушек. Руководит работами по благоустройству и озеленению территории, следит за выполнением противопожарных мероприятий и других условий безопасности детей и взрослых. 

СТАРШАЯ МЕДСЕСТРА обеспечивает медицинское обслуживание детей и сотрудников ДОУ. Организует питание дошкольников (составляет меню, контролирует процесс приготовления блюд, выполнение натуральных норм питания), контролирует соблюдение режима дня и питания, оздоровления дошкольников, организует проведение профилактических мероприятий, санпросвещение родителей. Контролирует работу обслуживающего персонала.
ПРЕДСЕДАТЕЛЬ ПРОФСОЮЗНОГО КОМИТЕТА осуществляет взаимодействие между администрацией и работниками ДОУ. Профсоюзный комитет следит за соблюдением прав работников, правил охраны труда, организацией отдыха сотрудников.

ОРГАНЫ САМОУПРАВЛЕНИЯ 
– Общее собрание работников (высший орган управления)

– Педагогический совет
– Общее родительское собрание.

Общее собрание работников – является коллегиальным органом управления Учреждением.

В состав общего собрания работников входят все работники Учреждения.

Деятельность Общего собрания работников направлена на решение следующих задач:

- организация образовательного процесса и финансово-хозяйственной деятельности детского сада на высоком качественном уровне;

- определение перспективных направлений функционирования и развития детского сада;

- привлечение общественности к решению вопросов развития детского сада; 

- создание оптимальных условий для осуществления образовательного процесса, развивающей и досуговой деятельности;

- решение вопросов, связанных с развитием образовательной среды детского сада;

- решение вопросов о необходимости регламентации локальными актами отдельных аспектов деятельности детского сада;

- помощь  администрации в разработке локальных актов детского сада;

- решение проблемных (конфликтных) ситуаций с участниками образовательного процесса в пределах своей компетенции;

- внесение предложений по вопросам охраны и безопасности условий образовательного процесса и трудовой деятельности, охраны жизни и здоровья воспитанников и работников детского сада;

- принятие мер по защите чести и достоинства, профессиональной репутации работников Учреждения, предупреждение противоправного вмешательства в их трудовую деятельность; 

- внесение предложений по порядку стимулирования труда работников детского сада;

- внесение предложений по порядку и условия предоставления социальных гарантий и льгот воспитанника и работникам в пределах компетенции детского сада;

- внесение предложений о поощрении работников Учреждения.

Педагогический совет является постоянно действующим коллегиальным органом управления Учреждением, созданным в целях организации воспитательно-образовательного процесса в Учреждении. Каждый педагогический работник Учреждения с момента заключения трудового договора и до прекращения его действия является членом Педагогического совета.
Основными задачами Педагогического совета являются:

     - реализация государственной  политики в области дошкольного образования;

     - определение направлений образовательной деятельности, разработка образовательной программы  Учреждения;

- внедрение в практику работы Учреждения достижений педагогической науки, передового педагогического опыта;

- повышение профессионального мастерства, развитие творческой активности педагогических работников Учреждения

Общее родительское собрание – коллегиальный орган общественного управления Учреждения, действующий в целях развития и совершенствования образовательного и воспитательного процесса, взаимодействия родительской общественности и учреждения. В состав общего родительского собрания входят все родители (законные представители) воспитанников Учреждения (группы). Основными задачами общего родительского собрания являются:

- совместная работа родительской общественности и Учреждения по реализации государственной, региональной, муниципальной политике в области дошкольного образования;

- реализации федерального государственного образовательного стандарта дошкольного образования;

- рассмотрение и обсуждение основных направлений развития Учреждения;

- реализация права ребенка на общедоступное образование для всех категорий граждан;

- координация действий родительской общественности и педагогического коллектива Учреждения по вопросам образования, воспитания, оздоровления и развития воспитанников

ГРАФИК    РАБОТЫ 

Муниципальное  БЮДЖЕТНОЕ дошкольное образовательное учреждение 

«Детский сад комбинированного вида № 8» 

алексеевского городского округа

работает понедельник-пятница с 07.00 до 19.00

выходные – суббота, воскресенье, 

государственные праздничные дни

Заведующий 

Лазарева Елена Юрьевна 

понедельник, вторник, четверг, пятница

с 8.00 до 17.00

перерыв

с 12.00 до 13.00

среда 

с 09.00 до 18.00

перерыв с 13.00 до 14.00

Часы приема граждан

понедельник, пятница 

с 08.00 до 10.00

среда

с 16.00 до 18.00

Управление образования  администрации


Алексеевского городского округа





Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение 


«Детский сад комбинированного вида №8» Алексеевского городского округа
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